SULUOVA KAYMAKAMLIĞI


İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
BURSLAR, YURTLAR BÖLÜMÜ KAMU HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ                     
(EN GEÇ)



	 1
	Özel Yurt Açma
	1-Dilekçe
a)Şirket ve benzerleri için Ticari Sicil Gazetesi'nde yayınlanmış veya Noter tasdikli şirket sözleşmesi ile kurucu temsilcisi olduğunu belirten yetki belgesi
    b)Diğer özel hukuk tüzel kişiler için yönetim kurulu veya yetkili organın kurucu temsilcisi olarak seçtiği gerçek kişiyi gösteren karar örneği
2- Kurucuya ait iki adet fotoğraf
3 -Adli sicil beyanı
4-İkametgâh belgesi
5- Diploma
6- Binaya ait üç adet röleve
7- Binanın endüstriyel kuruluşlardan uzak olduğunu belirten İl Sağlık Müdürlüğünden alınan belge

8- Binanın kiralık olması halinde kira sözleşmesi veya tapu senedi
9- Kurucu bina üzerinde intifa hakkına sahipse buna ilişkin olarak tapu sicilinden alınan belge
10- Binanın mesken veya iş yeri olduğunu belirten Belediye İmar Müdürlüğünden alınan yapı kullanım izin belgesi
11- Yetkili (Yapı Denetim Firmaları) kuruluştan alınan binanın depreme dayanıklı olduğunu gösteren belge
12- Şirket ve benzerleri için Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayımlanmış veya Noter tasdikli şirket sözleşmesi ile kurucu temsilcisi olduğunu belirten yetki belgesi
	3 GÜN

	2
	Özel Öğrenci Yurtlarının Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Talebiyle Öğretime Ara Vermesi
	1-Kurucu temsilcisinin dilekçesi 
2-Yönetim kurulu kararı
3-Tüm personele duyuru yazısı
4-Öğrenci kaydı yapılıp yapılmadığına ilişkin yazı
	2 GÜN

	3
	Özel Yurtlarda Öğretime Ara Verme İzninin İptali ile İlgili İşlemler
	1-Kurucu temsilcisinin dilekçesi 
2-Yönetim kurulu kararı
3-Tüm personele duyuru yazısı
4-Öğrenci kaydı yapılıp yapılmadığına ilişkin yazı
	2 GÜN

	4
	Özel Yurtlara Personel Görevlendirme İsteği
	1-TC kimlik no
2- Diploma fotokopisi
3- Sağlık raporu
4- Adli sicil beyanı
5- İş sözleşmesi 
6- Sosyal Güvenlik Kurumundan alınan sigorta belgesi
	3 GÜN

	5
	Özel Yurtlara Yönetici Görevlendirme İsteği
	1-TC kimlik no
2- Diploma fotokopisi
3- Sağlık raporu
4- Adli sicil beyanı
5- İş sözleşmesi 
6- Sosyal Güvenlik Kurumundan alınan sigorta belgesi 
	2 GÜN

	6
	Özel Yurt Yerleşim Planı ve Kontenjan Değişikliği İsteği
	1-Kurucu/kurucu temsilcisi dilekçesi
2-Kurumun son yerleşimini gösteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadında yerleşim planı
3- Bir adet eski yerleşim planı
4- Bayındırlık ve İskân İl Müdürlüğünün inceleme raporu 
	1 GÜN

	7
	Özel Yurtlarının İsim Değişikliği
	1-Kurucu temsilcisinin dilekçesi
2-Yönetim Kurulu kararı
3-İlköğretim müfettişleri raporu
	2 GÜN

	8
	Özel Yurt Kurucu/Kurucu Temsilcisi Değişikliği
	1-Kurucu değişikliğine ilişkin kurucu temsilcisinin dilekçesi
2-Kurucu temsilcisi değişikliğine ait yönetim kurulu kararı
3-Adli sicil beyanı
4-İkametgâh beyanı
5-2 adet renkli vesikalık fotoğraf
6-Diploma/ geçici mezuniyet belgesi
	2 GÜN

	9
	Özel Yurtların Kurum Nakli
	1-TC kimlik no
2-Kurucu temsilcisinin dilekçesi 
3-Kira sözleşmesi veya tapu örneği
4-Yerleşim planı 
5-İl Sağlık Müdürlüğü raporu
6-Bayındırlık ve İskân İl Müdürlüğü raporu
7-İl İtfaiye Müdürlüğü raporu
8-İlköğretim müfettişleri raporu
9- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalık fotoğraf
10-Adli sicil beyanı
11-İkametgâh belgesi
12-Diploma
	2 GÜN

	10
	Özel Yurdun Devredilmesi
	1-Kurucu temsilcisinin dilekçesi 
2-Noter tarafından düzenlenen devir sözleşmesi
3-Yeni kurucuya ait adli sicil beyanı
4-Kira sözleşmesi  
5-Tüzel kişi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayımlanan ana sözleşme, tüzük ya da vakıf senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendiği yönetim kurulu kararı
7- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalık fotoğraf
8- Adli sicil beyanı
9- İkametgâh belgesi
10-Diploma
11-Nüfus cüzdanı fotokopisi
	2 GÜN

	11
	Özel Yurdun Kapatılması
	1-Kurucu temsilcisinin dilekçesi 
2-Varsa Ortaklar Kurulu kararı
3-Tüm personele duyuru yazısı
4- Personel istifa dilekçeleri
5- Öğrenci kaydı yapılıp yapılmadığına ilişkin yazı
6- İlköğretim müfettişi inceleme raporu


	2 GÜN

	
	
	
	


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	İlk Müracaat Yeri
: Suluova İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü                                                               İsim

: Fatih ÜÇOK                                                                                           Unvan

: İlçe Milli Eğitim Müdürü                                                                                  Adres                   : Atatürk Bulvarı Özel İdare İşhanı Suluova/AMASYA                                                                                                                                                                      Tel

: 0(358)417 24 26-417 70 12-418 08 90                                                                                                      Faks

: 0(358)417 24 92                                                                                                             e- posta

: suluova05@meb.gov.tr
	İkinci Müracaat Yeri: Suluova Kaymakamlığı                                                                                                                                                                                        İsim

     :Harun SARIFAKIOĞULLARI                                                                                      Unvan

     :Kaymakam                                                                                                                        Adres                        : Hükümet Konağı Suluova/AMASYA                                                                                                                                                                                                                    Tel

     : 0(358)417 11 51                                                                                     Faks 

     : 0(358)417 76 78                                                                                        e- posta 

     : kaymakamlik@suluova.gov.tr



